
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  



 
 
 
 
 
 
 
 
 

ในคู่มือการใชร้ะบบน้ี มกีารแบ่งส่วนการท างานเป็นส่วนงาน พร้อมทั้งมีขั้นตอน ดงัน้ี 
 

1. ขั้นตอนการลงทะเบียนการแข่งขนัของ อปท. 

2. ขั้นตอนการลงทะเบียนการแข่งขนัของโรงเรียน 

3. ขั้นตอนการพิมพบ์ตัรประจ าตวันกัเรียน / ครูผูฝึ้กสอน 

 
  

คู่มือการใช้งานระบบการประกวดแข่งขันทักษะทางวิชาการ 



homepage 

 
  



 

 
 

 
 

1. แต่ละ อปท. จะไดรั้บ ช่ือผูใ้ช ้และรหัสผ่าน ที่ทางคณะด าเนินงานมอบให้ เพื่อให้เพ่ิมช่ือผูใ้ช้ให้แต่
ละโรงเรียนเขา้ไปจดัการลงทะเบียนตามรายการของแต่ละกลุ่มสาระฯ ต่อไป 

 
 

2. เขา้คร้ังแรกแต่ละ อปท. คลิกเมนู และคลิก ตรวจสอบและ
แกไ้ขขอ้มูลพ้ืนฐานให้ถูกตอ้งครบถว้นก่อนด าเนินงานขั้นตอนอื่นๆ 

 

ขั้นตอนการลงทะเบียนการแข่งขันของ อปท. 

รหัส อปท. 



3. คลิกเมนู จดัการโรงเรียนที่เขา้แข่งขนั  จะปรากฏหนา้หลกัเพ่ือเพ่ิมช่ือโรงเรียน/ศพด. และจะได ้ 
ช่ือผูใ้ชง้าน และรหัสผ่านของโรงเรียน/ศพด. ดงัรูป 

 

 
 เมื่อเพ่ิมขอ้มลูโรงเรียนเรียบร้อยแลว้ สามารถพิมพร์ายช่ือโรงเรียนทั้งหมดตรวจสอบ และน ารหัส 

พร้อมรหัสผ่าน มอบให้โรงเรียนเขา้ระบบของโรงเรียนเพื่อลงทะเบียนการเขา้ร่วมแข่งขนัของแต่ละ
โรงเรียนต่อไป 

4. แอดมินของ อปท. คลิกเมนู   ลงทะเบียนโรงเรียนที่เป็นตวัแทน  
เพื่อเลือกโรงเรียน เลือกกลุ่มสาระฯ คลิกเลอืก    กิจกรรมที่เป็นตวัแทนของแต่ละโรงเรียน 
แลว้คลิก   โรงเรียนจึงจะสามารถเขา้ลงทะเบียนกิจกรรมนั้นได ้
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 หรือ  กลุ่มเมนู 

                                                          
 

 แต่ละโรงเรียน จะไดรั้บ ช่ือผูใ้ช ้และรหัสผ่าน ที่แอดมินของ อปท. มอบให้ เพื่อให้แต่ละโรงเรียน
เขา้ไปจดัการลงทะเบียนตามรายการของแต่ละกลุ่มสาระฯ ต่อไป 
 
1. แถบเมนูทางดา้นซ้าย เจา้หนา้ที่ของแต่ละโรงเรียนสามารถแกไ้ขขอ้มูล ผูต้ิดต่อ โดยคลิก

 แกไ้ขขอ้มูลโรงเรียน  เพ่ิมเติมขอ้มูลรายละเอียดให้ครบถว้น เพ่ือ
ผลประโยชน์ของทางโรงเรียนเอง 

 

ขั้นตอนการลงทะเบียนการแข่งขันของโรงเรียน/ศพด. 



 
2. กรณีตอ้งการเรียกดูรายช่ือนกัเรียน และครูผูส้อน สามารถคลิก  

หรือ กลุ่มเมนู พิมพเ์อกสาร/ตรวจสอบขอ้มลู  ที่ในแถบเมนูดา้นซ้ายมือ  

3. การลงทะเบียนการแข่งทกัษะแต่ละรายการ สามารถคลิกเมนู  
 ลงทะเบียนแข่งขนั เพื่อท าการลงทะเบียน เพื่อเพ่ิมรายช่ือนกัเรียน/ครู  จะปรากฏ ดงัรูป 
 

 
การแสดงผลหน้าหลักของการลงทะเบียนแต่ละกลุ่มสาระ ซ่ึงสามารถคลกิตามหมวดหมู่ 

 
 คลิกที่ “หมวดหมู่” เพื่อท าการลงทะเบียน ซ่ึงการลงทะเบียนแต่ละรายการให้คลิกช่อง     
ของแต่ละรายการแข่งขนั แลว้กดปุ่ ม   เพื่อท าการลงทะเบียนรายการนั้นๆ 
 

4. หลงัจากที่คลิก ตามรายการที่ลงแข่งขนั จะสามารถคลิกที่ช่ือรายการได ้เพื่อท าการลงทะเบียน  
ดงัรูป  

 
 
 
 
 



5. คลิกที่ ช่ือรายการแข่งขนัแลว้ จะแสดงหนา้หลกัของการเพ่ิมช่ือนกัเรียน และครูที่ฝึกสอน ดงัรูป  

 
 
6. หากตอ้งการแกไ้ขช่ือนกัเรียน หรือครูผูฝึ้กสอน สามารถคลกิ   เพื่อท าการแกไ้ข   

และสามารถลบรายช่ือได ้โดยคลิก   ดงัรูป 

 
 

7. การเพ่ิมรูปนกัเรียน/ครูผูฝึ้กสอน ในบตัรประจ าตวั สามารถคลิก   
แลว้คลิกเลือกหมวดหมู่แต่ละกลุ่มสาระฯ และคลิกเลือกรายการแต่ละกิจกรรม เพื่อเปลี่ยนรูปภาพ 
ดงัรูป 

 
  



8. เมื่อคลิกเลอืกรายการกิจกรรม จะปรากฏรายช่ือนกัเรียน / ครูผูฝึ้กสอน เพ่ือเพ่ิม/เปลี่ยนรูปภาพ  
ดงัรูป 

 
 

9. คลิกปุ่ ม   จะปรากฏหนา้ต่างอพัโหลดรูปภาพ การเปลี่ยนรูปภาพในบตัรประจ าตวั 
อพัโหลดรูปภาพเพื่อใส่ในบตัรประจ าตวั (450x600) เลือกไฟลภ์าพ    แลว้คลิก 

   ดงัรูป 

 
 

10. หลกัจากคลิก   อพัโหลด จะปรากฏ หนา้ต่างให้เลือกขอบเขตของรูปภาพ และ 
เมื่ออพัโหลดเสร็จ จะมีการตดัภาพให้ไดข้นาดที่เหมาะสม   ดงัรูป 

 
  



 
 
 
 

 
การพิมพ์บัตรประจ าตัว จะต้องเข้าสู่ระบบของโรงเรียน 

 
1. แถบเมนูทางดา้นซ้าย เจา้หนา้ที่ของแต่ละโรงเรียนสามารถพิมพบ์ตัรประจ าตวันกัเรียน / ครูผู ้

ฝึกสอนให้กบัผูล้งทะเบียนการแข่งขนัได ้โดยคลิกเมนู   ดงัรูป 

 
ตัวอย่างหน้าหลักของการปร้ินบัตรประจ าตัว 

 
2. ให้คลิกที่ หมวดหมู่ ของการแข่งขนั เพ่ือจะแสดงรายการแข่งขนัของโรงเรียนขึ้นมา แลว้สามารถท า

การคลิกที่        เพื่อท าการปร้ินบตัรประจ าตวัแต่ละรายการ สามารถ 
คลิกที่รูป   ดงัรูป 

 
 
 
 

ขั้นตอนการพิมพ์บัตรประจ าตัวนักเรียน / ครูผู้ฝึกสอน 



 
3. แต่ละโรงเรียนสามารถปร้ินบตัรประจ าตวัได ้โดยคลิกที่รูปภาพ ดงัรูป 

 
 

      
ตัวอย่างบัตรประจ าตัวนักเรียน                      ตัวอย่างบัตรประจ าตัวครูผู้ฝึกสอน 

 
  



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


